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1.
NAAM EN CONTACTGEGEVENS
Verwerkingsverantwoordelijke:
Vertegenwoordigd door:
Functionaris voor gegevensbescherming:
SoustraitantRef1
SoustraitantCounterRef1
Gelieve meerdere verantwoordelijken, vertegenwoordigers en functionarissen te vermelden indien van toepassing.
SoustraitantRef3
SoustraitantCounterRef3
Wanneer een niet in de Unie gevestigde verwerkingsverantwoordelijke of verwerker persoonsgegevens van betrokkenen die zich in de Unie bevinden, verwerkt dan moet er een vertegenwoordiger worden aangewezen op voorwaarde dat de verwerking verband houdt met:
- het aanbieden van goederen of diensten aan de betrokkenen in de Unie; of
- het controleren van het gedrag van de betrokkenen in de Unie.
Verwerkingen
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2.
VERWERKINGEN
ProcessRef1
ProcessCounterRef1
Een verwerking is een bewerking of een geheel van bewerkingen met betrekking tot persoonsgegevens of een geheel van persoonsgegevens, al dan niet uitgevoerd via geautomatiseerde procedés, zoals het verzamelen, vastleggen, ordenen, structureren, opslaan, bijwerken of wijzigen, opvragen, raadplegen, gebruiken, verstrekken door middel van doorzending, verspreiden of op andere wijze ter beschikking stellen, aligneren of combineren, afschermen, wissen of vernietigen van gegevens.
De volgende verwerkingen of business processes vinden plaats onder de verantwoordelijkheid van de verwerkingsverantwoordelijke:
-
Het verzamelen, opslaan en raadplegen van informatie over sollicitanten
-
Het aanleggen, opslaan en raadplegen van gegevens inzake identiteit, persoonlijke gegevens, loonverwerking en financiële gegevens van werknemers
-
Het aanleggen, opslaan en raadplegen van een personeelregister
-
Het verzamelen, opslaan en raadplegen van informatie over sollicitanten
 van de verwerking:
-
geschiktheid van de kandidaat nagaan
-
Reden van de verwerking: geschiktheid van de kandidaat nagaan
Toelichting van de reden
Door zoveel mogelijk informatie te verzamelen en gebruiken wordt een beeld gevormd van het geschikte profiel voor de openstaande functie of bij een eventuele spontane sollicitatie.
Categorieën van betrokkenen
Sollicitanten.
Categorieën van persoonsgegevens
Identificatiegegevens, gegevens betreffende studies, motivatie, vaardigheden en kennis.
Ontvangers
Externe dienstverleners.
Doorgifte aan 3de land of internationale organisatie. Zo ja, welke?
De documenten inzake passende waarborgen
ProcessRef2
ProcessCounterRef2
Documenten inzake passende waarborgen moeten enkel aan dit register worden toegevoegd bij een doorgifte op basis van passende waarborgen die cumulatief:
- geen alternatieve rechtsgrond heeft;
- niet repetitief is;
- een beperkt aantal betrokkenen heeft;
- noodzakelijk is voor dwingende gerechtvaardigde belangen van de verwerkingsverantwoordelijke; en
- wanneer de verwerkingsverantwoordelijke de passende waarborgen aanbiedt.
Reden van de verwerking: 
Toelichting van de reden
Categorieën van betrokkenen
Categorieën van persoonsgegevens
Ontvangers
Doorgifte aan 3de land of internationale organisatie. Zo ja, welke?
De documenten inzake passende waarborgen
Het aanleggen, opslaan en raadplegen van gegevens inzake identiteit, persoonlijke gegevens, loonverwerking en financiële gegevens van werknemers
 van de verwerking:
-
uitvoeren van een correcte loonadministratie
-
Reden van de verwerking: uitvoeren van een correcte loonadministratie
Toelichting van de reden
Door informatie te verzamelen over de identiteit, persoonsgevens en prestaties van werknemers, stagiairs en leerlingen kan het loon correct berekend en uitbetaald worden, kan een aangifte aan de RSZ, belastingen en andere organismen op een correcte wijze gebeuren.
Categorieën van betrokkenen
Werknemers, stagiairs en leerlingen.
Categorieën van persoonsgegevens
Identiteit, persoonlijke gegevens, financiële gegevens, prestaties.
Ontvangers
Externe dienstverleners.
Doorgifte aan 3de land of internationale organisatie. Zo ja, welke?
De documenten inzake passende waarborgen
Reden van de verwerking: 
Toelichting van de reden
Categorieën van betrokkenen
Categorieën van persoonsgegevens
Ontvangers
Doorgifte aan 3de land of internationale organisatie. Zo ja, welke?
De documenten inzake passende waarborgen
Het aanleggen, opslaan en raadplegen van een personeelregister
 van de verwerking:
-
gepast gevolg geven aan evaluaties
-
Reden van de verwerking: gepast gevolg geven aan evaluaties
Toelichting van de reden
Door informatie te verzamelen over de prestaties van werknemers, stagiairs en leerlingen kunnen tekortkomingen opgespoord worden en kan de werknemer begeleid worden naar een beter functioneren. In overeenstemming met het loonbeleid kunnen er loonaanpassingen plaatsvinden.
Categorieën van betrokkenen
Werknemers, stagiairs en leerlingen.
Categorieën van persoonsgegevens
Prestaties, behaalde doelstellingen en tekortkomingen.
Ontvangers
Externe dienstverleners.
Doorgifte aan 3de land of internationale organisatie. Zo ja, welke?
De documenten inzake passende waarborgen
Reden van de verwerking: 
Toelichting van de reden
Categorieën van betrokkenen
Categorieën van persoonsgegevens
Ontvangers
Doorgifte aan 3de land of internationale organisatie. Zo ja, welke?
De documenten inzake passende waarborgen
 van de verwerking:
-
Reden van de verwerking: 
Toelichting van de reden
Categorieën van betrokkenen
Categorieën van persoonsgegevens
Ontvangers
Doorgifte aan 3de land of internationale organisatie. Zo ja, welke?
De documenten inzake passende waarborgen
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3.
DE BEOOGDE BEWAARTERMIJN
Categorie van persoonsgegeven
(schrappen wat niet past) 
Beoogde bewaartermijn
Sollicitatieprocedure
Strafrechtelijke veroordeling
Loonverwerking
Evaluatie of de vaststelling van een tekortkoming
Geolokalisatie
Camerabewaking
Controle van e-mail- en internetgebruik
Controle van werk- en rapporteringsverslagen
Tijdsregistratie
Een afbeelding of foto
Bedrijfsgoederen
Gezondheid
Een verblijftitel en arbeidskaart
- Na afloop van de arbeidsovereenkomst of sollicitatieprocedure
- Na afloop van een toepasselijke verjaringstermijn
- Na afloop van een toepasselijke bewaringstermijn of andere verplichtingen
ProcessRef3
ProcessCounterRef3
Indien er een wervingsreserve wordt aangelegd, moet nog worden meegedeeld hoelang de gegevens in dat kader zullen worden bewaard.
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4.
TECHNISCHE EN ORGANISATORISCHE BEVEILIGINGSMAATREGELEN
ProcessRef4
ProcessCounterRef4
Rekening houdend met de stand van de techniek, de uitvoeringskosten, alsook met de aard, de omvang, de context en de verwerkingsdoeleinden en de qua waarschijnlijkheid en ernst uiteenlopende risico’s voor de rechten en vrijheden van personen zijn de technische en organisatorische beveiligingsmaatregelen. Voorbeelden zijn de pseudonimisering of de versleuteling van persoonsgegevens.
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